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Phén cong nhiém vu T chirc Tuén sinh hoat céng dan diu khéa
cho sinh vién trinh d¢ dai hgc hinh thirc dao tao chinh quy kho6a 2024 — 2028

Thuc hién Ké hoach nim hoc 2024 - 2025, Nha truong td chire Tudn sinh hoat
cong dan diu khoa (TSHCDPK) cho sinh vién trinh d§ dai hoc hinh thirc dao tao chinh
quy khoé 2024 - 2028. Ban Giém hiéu yéu cau cic don vi lién quan thue hién nhiém vu sau:

I. Tuén sinh hoat cong din diu khéa
1. Thai gian: Ngay 09,10/9 va ngay 12,13/9/2024.
2. Hinh thirc: Truc tiép (Héi truong A1) két hop véi truc tuyén.
3. Péi twong: + Sinh vién trinh d6 dai hoc hinh thire dio tao chinh quy khod 2024 - 2028;
+ Sinh vién trinh d6 dai hoc hinh thire dao tao chinh quy khoa
2023-2027 chua hoan thanh hoc TSHCDBK (hoc trie tuyén qua phan mém MS Teams).
4. Lich hoc: Chi tiét kém theo.
II. Phian cong nhiém vu cho cac don vi
1. Cac don vi dao tao:

- Thong bao lich té chire TSHCDDK cho sinh vién khoa 2024-2028 va nhing
sinh vién khoa 2023 - 2027 chua hoan thanh yéu cdu TSHCDDK;

- Gtri danh sach cén bd phu trach quan 1y, diém danh sinh vién trong thoi gian
hoc TSHCDDK cho Nha truong qua phong Cong tac sinh vién va Quan hé doanh nghiép
trude 11h30, ngay 05/9/2024.

- Chia I6p hanh chinh va chi dinh 16p trudng tam thoi trude ngay 09/9/2024;

- T4 chirc budi gap mit dau khoa cho sinh vién khoa 2024 - 2028 dé phd bién ké
hoach hoc tap, thoi khoa biéu, gido trinh va céc quy dinh li€n quan trong thoi gian tir
ngay 09/9 dén 13/9/2024; dang ky lich t6 chtrc budi gip mat cho sinh vién khéa 2024 -
2028 v61 Phong Quan tri trude 16h00, ngay 30/8/2024;

- Thu bai thu hoach TSHCDDK cua sinh vién (kém danh sach ban ctng, ban
mém) giri vé phong CTSV&QHDN - 102B nha B trude ngay 27/9/2024.

- Gui bédo céo va cac tai li¢u lién quan dén cong tac trién khai budi gdp mét sinh
vién khoa 2024 - 2028 vé Phong CTSV&QHDN - Phong 103, nha C trudc ngay
30/9/2024.

2. Phong Cong tac sinh vién & Quan hé doanh nghiép:

- Chi tri t chitc TSHCDDK, theo dbi tién d¢ thyc hién;

- Trang tri khanh tiét;

- Xay dung lich hoc va moi bao cao vién;

- Phé bién quyén, nghia vu, ché do chinh sach, hoc béng va céac thu tuc hanh chinh déi
véi sinh vién;

- Phéi hop voi cac don vi dao tao chia 16p hanh chinh va chi dinh 16p trudéng tam
thoi trong thoi gian t6 chie TSHCDDK.



3. Phong Quan ly dao tao:

- Phd bién Quy ché dao tao trinh do dai hoc;

- Huéng dén sir dung cong thong tin dio tao.

4. Trung tim Cong nghé thong tin & Dao tao trwe tuyén

- Phéi hop v6i Phong CTSV&QHDN chia sinh vién theo 16p hoc hanh chinh;

- Tao tai khoan 16p hoc truc tuyén;

- Clr can bd phu trach quan ly link phong hoc va hd trg ky thuat trong subt thoi
gian dién ra TSHCDDK;

- Cur can bo truc k¥ thuat tai Hoi truong Al trong TSHCDDK.

5. Phong Hanh chinh - Tong hop:

- Chuén bi nudéc tai Hoi truong Al va phong may;

- Lén lich té chire TSHCDPK trén lich cong tac cia Nha truong.

6. Phong Truyén thong:

- Truyén théng vé TSHCDDK.

7. Phong Quan tri:

- Chuén bj co s& vét chét tai Hoi truong Al trong TSHCDDK.

8. Phong Thiét bi va Cong nghé:

- Phdi hop véi Trung tim Cong nghé thong tin va DPao tao truc tuyén diéu khién

thiét bi trong céc ngay hoc;

- B4 tri phong may dé trién khai TSHCDDK truc tuyén;

- Ctr can b truc k¥ thudt trong TSHCDDK.

9. Poan TNCS Hé Chi Minh:

- Phd bién cong tac Poan - Hyi ndm hoc 2024-2025; hudng dan sinh vién tham
gia cac cau lac bd, cac hoat dong, cpuong trinh vdn héa, van nghé, cac hoat dong tinh
nguyén, hoat dong phung su cdng dong.

10. Phong Tai chinh - Ké to4n:

- Huéng din vé hoc phi va bao hiém y t& bit budc cho sinh vién;

- Phoi hop véi Phong CTSV&QHDN 14p du todn kinh phi.

11. Phong Thanh tra — Phap ché

- Gidi thiéu Quy té(; ung Xur cua can bo, giang vién, nguoi hoe Truong Dai hoc
Ha N¢i va Vian hoéa giao ti€p trong sinh vién.

12. Thw vién:

- Gi6i thiéu téng quan vé Thu vién.

Noi nhiin:
- Nhu trén;
- Luu: VT, CTSV&QHDN.




